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08.04.2020 

ОБЪЕДИНЕНИЕ «КОМПЬЮТЕР И МИР», 1-й год обучения 

Тема: «Макетирование страниц. Понятие многоколоночной вёрстки. 

Буквица» 

Цели: 

- формирование представлений о макетировании страниц, многоколоночной 

верстке, буквице 

- расширение и систематизация представлений об оформлении текста в  

текстовом редакторе Word 

Теоретические сведения: 

Сверстать страницу — значит расположить на странице в 
определенном порядке блоки текста, заголовки, иллюстрации, 
колонтитулы и другие элементы оформления. 

Верстка двуколоночной полосы 

Вы ежедневно встречаетесь с различными печатными изданиями: 
газетами, журналами, книгами — и, конечно же, замечали, что в разных 
изданиях текст размещается по-разному. Текст может занимать всю 
ширину полосы или располагаться в несколько колонок. Число колонок 
на полосе может изменяться от одной до семи. Количество колонок 
определяет их ширину, а это, в свою очередь, существенно влияет на 
легкость чтения документа. 
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Для того чтобы выполнить разбивку текста на две колонки, надо 
использовать команду Макет - Колонки. 

Кнопка Колонки Панели форматирования вызывает небольшое окно,  с 
помощью которого можно установить от одной до шести колонок 
одинаковой ширины. 

Команда Другие стобцы вызывает соответствующее диалоговое окно, с 
помощью которого можно определить количество колонок, их ширину, 
расстояние между колонками, наличие разделительной линии. 
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Буквица 

Иногда посмотрев внимательно на фрагмент первой страницы журнала, 
Вы видите, что первая буква абзаца намного больше всех остальных. 
Кроме того, она занимает в высоту целых три строки абзаца. Это — 
буквица. Буквица — издательский термин. Это увеличенная в размере 
первая буква первой строки текста, использующаяся как для 
оформления текста, так и для подчеркивания начала текста или его 
раздела. 

 

Творческое задание 

Создать документ о любом морском путешественнике. При оформлении 

текста использовать многоколоночную вёрстку,  рассмотренные возможности 

текстового редактора Word и буквицу. 


