25.03.2020
OBPBEAMHEHUE «KOMITBKOTEP 1 MUP», 1 roa o6yueHust
Tema: «CTniieBoe popmaTupoBanue»
Henu:
- (hpopMupoBaHUE NPEACTABIECHUIN O CTHIEBOM (OPMAaTUPOBAHUU

- pacUIMpEeHHE U CHUCTEMAaTU3aIus IPEICTaBICHU 0 (OPMATUPOBAHUU CTPAHMII
JIOKYMEHTOB (OpHEHTAIIUS CTPAHMUII, MTOJIsl, HOMEpa CTPaHUII, KOJJOHTUTYJIbI)

Teopernuyeckue cBeleHUA:

Crune  odopmieHHss — 3TO HWMEHOBaHHasg COBOKYNHOCTbh HAaCTPOEK
napaMmeTpos mpudTa, adb3ala, 3bIKa U HEKOTOPBIX 3JIEMEHTOB O(hopmiieHus ab3ara,
TaKUX KaK paMKHd W JUHUU. biiaronaps MCHob30BaHMIO CTUIIEH OOECIEeYHBAETCS
npocTota (hopMaTHpoBaHUs a03alleB U 3aroJIOBKOB TEKCTa, a TaKXKe €IMHCTBO MX
oopmiieHUs B paMKaX BCErO JOKYMEHTA.

TexcToBblil nponieccop Word nojaepkuBaeT ABa TUIla CTUJICH: CTUIM ab3ana
U 3HaKoBble cTHiM. C MOMONIBIO CTHIIEH ab3ala BBIMOIHSAETCS (POPMATUPOBAHUE
ab3aleB, C TOMOIIBIO 3HAKOBBIX CTHJIEH MOYKHO H3MEHATh O(OopMIIeHHE
BBIIEJICHHBIX (ParMEHTOB TEKCTa BHYTpPH ab3ama. OTO MO3BOJISIET CO37aBaTh
BHYTpH a03ana, oQOpPMIICHHOIO OJHUM MIpU(PTOM, (parMeHTbl TEKCTa,
BBINIOJIHEHHbIE PYruM mipudpToM. Pabora co CTHISIMM COCTOMT B MX CO3/IaHUH,
HACTPOWKE W UCITOJIb30BAHUMU.

COBOKYHHOCTB CTHJICBBIX HACTPOCK COXPAHACTCA BMCCTC C OOKYMCHTOM,
OJHAaKO Word umeer CpeaACTBO COXpaHCHUA HMX BHEC JOKYMCHTA, IMO3BOJIAIOLICC
HCIIOJIB30BAaTh UX JIA CO3JaHMA HOBBIX HOKYMCHTOB. 910 CpCACTBO HA3bIBACTCA
111a0JIOH. HGKOTOPOC KOJIMYCCTBO YHUBCPCAJIIBHBIX 111a0JIOHOB TTOCTABJIICTCSI BMECTE
C TCKCTOBBIM IIPOLECCOPOM.

[ITaGs0HBI — 3TO TOXKE AOKYMEHTHI, SBJISIONIMECS 3arOTOBKAMH JIJIsi HOBBIX
JTOKYMEHTOB. OT OOBIYHBIX JTOKYMEHTOB IIA0JIOHBI OTJIMYAKOTCSA TE€M, YTO B HHX
IIPUHSATHI CIICLUAJIBHBIE MEPBI, MCKIIFOYAIOIIME BO3MOYKHOCTb UX ITOBPEKICHUS.
OTtkpbiBas 1a0J0H, Mbl HAaYMHAEM CO3/1aBaTh HOBBIM JOKYMEHT M BHOCHM
U3MEHEHHUs B conaepxkaHue mabimona. [Ipu coxpaHeHWM 3amuChHIBA€TCS HOBBIN
JIOKYMEHT, a 11a0JI0OH OCTAeTCsl B HEM3MEHHOM BHUJIE U TIPUTOJIEH JJISI TaTbHEHIIIETO
MCIIOJIb30BaHUS.

Bonpocs! u 3a1anus (HaiTH 0TBeTHI B ceTu UHTEpHET)
Uto Takoe CTUIb B TEKCTOBOM Iiporieccope MS Word?

KakoBbl mpenMyIiecTBa CTHIEBOTO (POPMATUPOBAHUS TIEPET PyUHBIM?



Kakue ocHOBHBIEC BUBI CTHIIEH CyliecTBYIOT B MS Word?
KakoBa nepapxus npuMeHeHus CTUIIeH K ab3airy?

Kaxkue criocoOsI 17151 IpUMEHEHUS CTHIIEH CYIIECTBYIOT?

Kak BeIIenuTh BCe a03alibl, MMCIOIIME OJIMH M TOT K€ CTHIIb?

Kak co3naTe HOBBII cTUIIb a03ala Wik CTUIb CUMBOJIA U IPUMEHUTD €0 IS
o(hopMiIeHHS] TEKCTOBOTO JOKYMEHTa?

B kakoM pexxume mpocMoTpa JOKYMEHTOB CIIEAYET MPUMEHATh CTUITN?

Kakue cTaHmapTHBIC 3ar0JIOBOYHBIC CTHIIM CYIIECTBYIOT? [loueMy 3arojioBku B
JTH000M citydae Heo0X0uM0o 0(hOPMIIATE C TIOMOIIBIO CTUJICH?

Kak MO’XHO MCIIOJIb30BaTh CTUIIN AJI1 CO3JaHUA CTPYKTYPEL I[OKYMCHT&?

Kak BkiIrouaeTcs maHelnb 3aJa4 Crunu u (bOpMaTI/IpOBaHI/IG B pa60qu OKHC
TCKCTOBOI'O pCAaKTOpa U AJIA 4CT0 OHA CJIy}KI/IT?

Urto Takoe 6a30BbIi (BCTPOEHHBIN) CTUIIH U TIOJIB30BATEIILCKUIN CTHIIb B TEKCTOBOM
npoiieccope? Kak co3aaTh Moiab30BaTEIbCKUI CTHIIb, YTO HEOOXOIUMO MIPU ATOM
yKa3aTb?

Kak nepeonpeaenuTs (BHECTH U3MEHEHUS) B CYIIECTBYIOIINI CTUIIh?
Kak neperMeHOBaTh WIIM yAAIUTh CTUIIL U3 TAOJIUIIBI CTHIIEH (paitna?

Kak ckonupoBaTh CTHIN U3 TaOIMIIBI CTUIICH O HOTO daiiia B TabIuIly cTuiien
npyroro ¢aina?

Kakue cTtunm MoryT ObITh COXpaHEHBI B 11a0JI0HE?
Kakue cniocoObl n3MeHeHus 1a0JI0HOB CYIIECTBYIOT?
IIpakTHuyeckoe 3aganue.

Co3paiiTe 1Ba 10KYMEHTa, 000raTuTe MX COOCTBEHHBIMHU CTHJISAMHM, 3aTEM
00MEHAUTECh B 3TUX JOKYMEHTAX YACThI0 CTHJICH.



