
1 
 

24.03.2020 

ОБЪЕДИНЕНИЕ «КОМПЬЮТЕРНАЯ ГРАМОТНОСТЬ»,  

2 год обучения 

Тема: «Создание презентаций. Презентация из нескольких слайдов» 

Цели занятия: 

• Повторение и получение знаний по теме «Создание презентации в 

программе Microsoft PowerPoint» 

• Закрепление у учащихся умения набирать текст и вставлять рисунки в 

слайды 

Теоретические сведения: 

Программа PowerPoint позволяет: 

 создавать презентации с нуля или на основе готового шаблона; 

 добавлять текст, изображения, картинки и видео; 

 выбирать варианты профессионального оформления в конструкторе 

PowerPoint; 

 добавлять переходы, анимации и пути перемещения; 

 сохранять презентации в OneDrive, чтобы они были доступны с компьютера, 

планшета и телефона; 

 предоставлять общий доступ и работать удаленно вместе с другими 

пользователями. 

Создание презентации 

1. Откройте приложение PowerPoint. 

2. Выберите вариант 

o Выберите элемент Пустая презентация, чтобы создать презентацию с нуля. 

o Выберите один из шаблонов. 

o Выберите элемент Взять тур, а затем нажмите кнопку Создать, чтобы 

просмотреть советы по использованию PowerPoint. 
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Добавление слайда 

1. Выберите слайд, за которым вы хотите вставить новый. 

2. На вкладке Главная нажмите кнопку Создать слайд. 

3. Нажмите кнопку Макет и выберите нужный вариант из раскрывающегося 

списка. 

 

Добавление и форматирование текста 

1. Установите курсор и начните писать. 

2. Выделите текст и выберите команду на вкладке Главная: Шрифт, Размер 

шрифта, Полужирный, Курсив, Подчеркнутый, ... 
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3. Чтобы создать маркированный или нумерованный список, выделите текст, а 

затем выберите элемент Маркеры или Нумерация. 

 

Добавление рисунка, фигуры или диаграммы 

1. Нажмите вкладку Вставка. 

2. Добавление рисунка 

o Нажмите кнопку Рисунок. 

o Выберите изображение, а затем нажмите кнопку Вставить. 

3. Добавление фигуры, картинки или диаграммы 

o Нажмите кнопку Фигуры, Значки, SmartArt или Диаграмма. 

o Сделайте свой выбор. 

Практические задания: 

Создать презентацию по теме «Мой город». 


