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НОМЕНКЛАТУЛА ДЕЛ 

В ПЕРВИЧНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОФСОЮЗА 

МБУ ДО МО Плавский район «ДДТ» 

 

№ 

п/п 

                     Наименование документа Сроки хранения 

1. Устав Профсоюза работников народного образования и 

науки РФ; Положение о первичной профсоюзной 

организации 

Постоянно 

2. Постановления, нормативные и методические 

документы выборных органов вышестоящих 

организаций Профсоюза (районной организации, 

областной и Центрального Совета) 

До минования 

надобности 

3. План работы первичной профсоюзной организации, 

различных комиссий 

Срок полномочий 

4. Протоколы профсоюзных собраний Срок полномочий 

5. Материалы по подготовке заседаний профсоюзных 

органов (справки, информации, таблицы, аналитические 

материалы). 

Срок полномочий 

 

6. Документы и материалы переговоров по заключению 

коллективного договора и контролю за его 

выполнением. 

До минования 

надобности 

7. Документы, отражающие работу по различным 

направлениям работы: по заработной плате; по 

контролю за соблюдением ТК РФ; социальные вопросы, 

организация отдыха, проведение различных конкурсов и 

др.  

Срок полномочий 

 



8. Документы и материалы по охране труда. Срок полномочий 

9. Списки членов первичной профсоюзной организации 

Списки детей членов Профсоюза 

Срок полномочий 

 

10. Журналы:  

входящей и исходящей документации; 

Выдачи бланков профбилетов 

учёта писем-жалоб, обращений; 

иные журнал. 
 

Срок полномочий 

 

11. Акты передачи дел при смене председателя первичной 

профсоюзной организации.  

Постоянно 

12. Материалы по награждению Постоянно 

13. Акты на списание товаров Постоянно 

14. Заявления работников о вступлении в Профсоюз, о  

безналичном перечислении членского профсоюзного  

взноса; учётные карточки членов Профсоюза 

Постоянно 

 

 


